OKI Kovetelmény- és Vizsgafejleszté Kozpont Probaérettségi 2004 — Informatika

1. Tanfolyam

Az FEuropai Uni6 az orszdgok csatlakozasat elosegitendd, a sziikséges feltételek
megteremtés¢hez kiillonbozd tanfolyamokat tdmogat anyagilag. A sikeres regisztraciorol és a
tanfolyamok iddpontjardl levélben kell értesiteni a jelentkezdket. Olvassa el eldszor a feladat
leirasat, majd készitse el a mintdnak megfelelden az értesitd leveleket! A jelentkezdkrdl a
jelent.x1s allomany a kovetkezd adatokat tartalmazza.
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Létszam

Fizetés modja

Tanfolyam

Id6pont

Szervezo

a) Gépelje be a korlevél — mintdban lathatd — szovegét €s mentse a térzsdokumentumot
tanfolyam.doc néven! A megfeleld mezdneveket illessze be a torzsdokumen-
tumbal!

b) A lapméret A4 legyen, az also ¢s felsdé margd 2,5 cm, a bal, illetve a jobb oldali pe-
dig 2 cm!

¢) A mintaoldalon lathatd vizszintes vonalat és az eldtte 1évo szoveget, képet az él6fej-
be helyezze el! Itt a betliméret 16, kivétel a kozEpso sor, amely 20 pontos. A betiik
stilusat a mintdnak megfeleléen valassza meg! A kép allomany neve konyv. jpg.

d) A teljes levél 14 pontos betlikkel késziiljon! Torekedjen a mintan lathaté betiistiluso-
kat beallitani a megfeleld szovegrészekhez!

e) A szovegben lires sor ne legyen, alkalmazzon 1,5-es sorkozt a levél torzsében, a ta-
golast térkozzel allitsa be!

f) A keltezés datuma mindig az dllomény megnyitasanak aktudlis datuma legyen au-
tomatikusan! A 1ablécbe kozépre irja be az On vizsgakodjat!

g) A kész, dlloméanyba Osszefuttatott korlevelet 1evelek . doc néven mentse!

Minta: Egy kész levél.

40 pont
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Tisztelt Kedves Ferenc!

Az Eurdpai Unid Oktatési Bizottsdganak anyagi tamogatasaval indulé EU
Palyéazatiras cimii tanfolyamra benyujtott jelentkezését regisztraltuk. A képzés
szervezdje — az EU-Ember BT. — a tanfolyamot 2004.06.12-én inditja. Az On
altal megjelolt fizetési mdd: készpénz. A tandij befizetése 1 {6 részvételét teszi

lehetové.
Orémmel iidv6zlom a tanfolyam résztvevéi kozott:
Budapest, 2004. majus 17.

Angyal Janos
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