
 

1. Készítsen egy címlistát! (Név, Irányítószám, Város, Lakcím ) (adat12.doc) 
2. A címlista felhasználásával készítsen a dokumentumból körlevelet!(torzs12.doc, level12.doc) 
3. Készíts borítékot is a címzetteknek (Név, Irányítószám, Város, Lakcím ) 
 
 
Levél tartalma: 
 
 
 
 
 
 

Me g h í v ó  

 
 
 

részére. 
 

Szeretettel meghívlak április 14-én tartandó elsı koncertemre. 
A koncert helye és idıpontja: A Zeneakadémia nagyterme, 20.30 

Megjelenésedre feltétlenül számítok! 

Üdvözlettel: 

Vásárhelyi Zsanett 
 
 

 


