ÓRA ELEJI ISMÉTLÉS
Gyakorlat2.xls

1.munkalap

1. Mentsük el gyakorlat2.xls néven a C:\dokumentumok könyvtárba., majd onnan a saját floppylemezünkre.

2. Nevezzük át az 1. nevű munkalapot első munkalapra!

3. Tegyük sorba a munkalapokat!

4. Szúrjunk be egy ötödik nevű munkalapot!

5. Növeljük meg az első munkalap az A oszlop szélességét 18pt -osra!
Csökkentsük a B,C,D, E,F oszlopok szélességét  4pt nagyságúra!
Növeljük a sorok magasságát 15pt-osra!

6. Szúrjunk be két oszlopot az A oszlop elé!
Szúrjunk be 3 sort a z első sor elé!
Szúrjunk be egy sort Major Anna sora fölé!Legyen az új tanuló: Pók Ica!

7. A pontszámait pedig töltsük ki automatikus kitöltéssel 3,4,5,6,7!
8. Töröljük ki a táblázat 3. sorát! Nemcsak az adatokat, hanem a az egész sort szüntessük meg!

9. Töröljük ki a pontszámokat tartalmazó 2. oszlopot!

10. D3-as cellába írjuk be: 1.feladat.
Forgassuk el 90 fokkal a D3-as cellában levő szöveget!

11. Töltsük ki a táblázat fejlécét automatikus kitöltéssel!

12. Keretezzük be a táblázatot!
Kívül dupla zöld, belül pontozott piros kerettel!
Tegyük a táblázatot inverzzé!
válasszuk el a táblázat első két sorát vastag piros vonallal!
második.munkalap

1. B5-ös cellába tegyünk egy balfelső sarokból jobbalsó sarok felé irányuló vonalat!

2. Az első oszlopba kerüljenek a az órák sorszámai: 0. 1. 2. …stb
Az első sorba pedig  a napok kerüljenek!

3. Töröljük a szombat oszlopát!
4. Nyomtatási beállítások:

· fekvő tájolású

· papír közepére

· élőlábba középre saját név

· Élőfejbe az aktuális dátum balra

A második munkalapon szereplő órarendet:

· Oszlop és sorazonosítókkal

· Jobbról balról egyenlő távolságra  a margótól

· Cellarácsok is látszódjanak!

harmadik .munkalap

Számítsuk ki a megfelelő mennyiségeket!
ÚJ ANYAG:
Szum, átlag, min, max, 

	
	1.forduló
	2.forduló
	3. forduló
	összeg
	Átlag

	Anna
	23
	15
	46
	
	

	Béla
	15
	18
	59
	
	


Nyissuk meg a negyedik nevű munkalapot!
Végezzük el a feladatokat
	Ismétlés2.xls

FELADATOK
1. Rendezze ábécé sorrendbe a fákat!

	2. Állítsa be, hogy zöld színűek legyenek a D oszlop azon cellái, amelyekben szereplő értékek 60 000,-Ft felettiek!

	3. Állítsa be, hogy az élőfej bal oldalán az oldalszám szerepeljen, jobb oldalán az aktuális dátum, és az élőlábban lent középen pedig az ön neve!

	4. Nyomtatáskor látszódjanak az oszlop és sorazaonosítók!

	5. Állítson be "db" formátumot a C, D, E oszlop adataira, és Ft formátumot az egységárra!Tizedesjegyek ne legyenek!

	6. Összegezze az F oszlopba a 2001, 2002, 2003 év adatait fánként!

	7. F23-as cellába számítsa ki az összesített adatok átlagát!

	7. Tegyen + jelet a G oszlop azon celláiba, amely fáknál az összesítés értéke átlag  feletti eredényt adott!

	8. Másolja új munkalapra az A1: D8-as tartományt úgy, hogy ha az eredeti táblában az adatok változnak, akkor a másik munkalapon is változzanak!

	9. Másolja új munkalapra az A10:C15-ös tartományt úgy, hogy a másolt munkalapon az eredeti tábla sorai és oszlopai felcserélve szerepeljenek!

	10. Rejtse el a D oszlopot!

	11. Rögzítse az első sor adatait! Azaz az ablak gördítésekor az első sor adatai mindig látszódjanak!

	Ismétlés3.xls

„Műveletek oszlopokkal munkalap”
FELADATOK

1. Növeljük meg az oszlop szélességét, úgy hogy a fák nevei olvashatók legyenek!

2. Rejtsük el a 2000-es év adatait!

3. Cseréljük meg az 1998 és 1997-es évek oszlopait!

4. Tegyük névsorba a fákat!

5. Fordítsuk meg a rendezést!

6. Szúrjuk be a megfelelő helyre a 2003-as év oszlopát!

    Töltsük fel az oszlopot úgy, hogy értékei, a 2002-es adatok 15%-kal megnövelt értékeivel legyenek azonosak!

7. Vegyen fel a B12-es cellába egy százalékértéket! (pl:8%)

     Töltse fel a J16:J33 tartományt úgy, hogy a benne szereplő értékek a 2004-es év adatainak

     B12-es cellában szereplő értékkel csökkentett értékei legyenek!




„Rendezés munkalap”
1. FELADAT: Rendezzük a táblázat adatait névsorba!
2. FELADAT: Rendezzük a táblázatban szereplő italokat, egységár szerint csökkenő sorrendbe!
	3. FELADAT: Rendezzük a táblázat adatait sorba úgy, hogy az az ital kerüljön a legfelső sorba, amelyikből a 3.héten a legtöbb fogyott!

	4. FELADAT: Rendezzük az országokat lakosok száma szerint csökkenő sorrendbe!

	5. FELADAT: Rendezzük az országokat területük szerint sorba úgy, hogy
	

	                    a legnagyobb területű osrszág kerüljön a táblázat legalsó sorába!

	6. FELADAT: Rendezzük az országokat az 1 négyzetkilométerre jutó lakosok száma szerint csökkenő sorrendbe! 
                     A szükséges számításokat végezze el az F oszlopban!

	                     
	
	
	
	


	Másolás munkalap
1. Másolja a rendezés munkalap C4:D7 tartományát IDE a B5-ös cellától kezdődően! 
	
	

	2. Másolja a rendezés munkalap D120:F122 tartományát IDE a C20-as cellától kezdődően!
	

	3. Másolja a rendezés munkalap D120:F122 tartományát IDE a C29-es cellától kezdődően, úgy hogy ha

	    a rendezés munkalapon változnak ezen tartomány adatai, akkor ezen is változzanak meg az adatok!

	4. Másolja a rendezés munkalap D120:F122 tartományát IDE a C42-es cellától kezdődően a szegélyt kivéve!

	5. Másolja a rendezés munkalap C3:F9 tartományát IDE a B54-es cellától kezdődően!
	
	

	6. Másolja a rendezés munkalap C3:F9 tartományát IDE a B68-es cellától kezdődően,
	
	

	    úgy,  hogy a sorok és oszlopok felcserélődjenek!
	
	
	
	
	


	Csere munkalap

1. Cserélje „Bp.”-re a „Budapest” szó minden előfordulását!

	2. Cserélje 2067-re a kötvényszámok első négy számjegyét!

	3. A kódokban szereplő 66-osokat cserélje HH-ra!


Exportálás.xls

1. Exportálja a teljes táblázatot egységár szerint rendezve TXT formátumú fájlba!

2. Hozzon létre olyan HTML fájlt,amely tartalmazza a táblázatot!

	3. Hozzon létre a D meghajtón olyan HTML fájlt,

	    amely a növények nevét és a 2001. év adatait tartalmazza

	4. Mentse a dokumentumot a megadott néven a megadott 

	    helyre más formátumú fájlban, mint ami az ön által használt táblázatkezelő
    saját vagy alapértelmezés szerinti formátuma!

	5. Hozzon létre olyan HTML fájlt,amely tartalmazza a teljes munkafüzetet!


