1. feladat
1. Az űrlap jelentős részét a kolcson.txt állomány tartalmazza. A dokumentumban 
Times New Roman betűtípust használjon 12 és 20 pontos karaktermérettel. 
A dokumentumot mentse auto néven!
2. Állítson be A4-es lapméretet, a bal és jobboldali margó mérete 2,45 cm!
3. A cím elkészítésekor a betűközt növelje meg!
4. Az aláhúzott szöveget tartalmazó bekezdések formázásakor ugyanazokat a beállításokat használja!
5. A kölcsönző személyes adatai és a kölcsönzésre vonatkozó adatok alatti bekezdésekben tabulátort használjon! A beírandó adatokat tartalmazó rész 6cm-nél kezdődjön!
6. Az aláírásban szereplő pontozott vonal pontosan 6cm hosszú legyen!

Minta:
IGÉNYFELMÉRŐ ADATLAP
A kölcsönző személyes adatai:
Név:		
Születési év:	19
Jogosítványszerzés éve:	
A kölcsönzésre vonatkozó adatok:
A várható időtartam: 	 nap (maximum 30)
A várható úthossz:	 (az alapdíjban legfeljebb napi 200 km)

Kocs, 200. . hó . nap
		
	aláírás
2. feladat
1. A dokumentum szövegének jelentős részét a zene.txt állomány tartalmazza.
2. A dokumentum A5-ös lapra kerüljön, amelynek bal és jobb margója 1,8 cm.
3. Betűtípus, Arial 10 pontos.
4. Elválasztó vonal 3 pont vastagságú legyen!
5. Tabulálással érje el, hogy a szerzők nevét követő kettőspont karakterek pontosan 3,2 cm-re essenek a szövegmező bal szélétől! A művek címe 4, a tételeké 4,5 cm-re kerüljön! Az egyes művek között hagyjon ki 4 pont távolságot!


Minta:
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3. feladat
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Minta:
A dokumentum szövegének jelentős részét a radio.txt állomány tartalmazza
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A. Zene

Az 6véri véros szivén viselte a fiatal zenei el6adok sorsat, ezért az év végén minden
arra érdemesnek lehetdséget biztosit tuddsa megmutatasara egy-egy kisebb hang-
verseny keretében. Az On feladata, hogy kérdokumentumkeént elkészitse az egyes
el6adésok szérdlapjat valamint az el6addsokat felsorol6 Gsszesitést.

10.

Készitse el az sszesitést tartalmazé dokumentumot!

. A mintén olvashatd széveg jelentds részét az idorend. txt dllomény tar-

talmazza. Olvassa be a szovegszerkeszt§ programba, majd ennek felhasz-
néldsdval a minta alapjan készitse el a dokumentumot! A sz6vegben Times
New Roman betfitipust haszndljon! Az alkalmazott karakterméret 12, 14 és
18 pont. A dokumentumot 8rizze meg a szévegszerkeszt sajét formatuma-
ban eloadasok néven!

. Allitson be fekvé téjoldsi Ad-es lapot 2,5 cm szélességii margokkal!
. A beolvasott széveg f6lé gépelje be a Az Gvdri fiatal zenemiivészek kozremii-

kddésével szervezett eléaddssorozat év végi programja szoveget!

. A szdvegtiikor tetejére készitse el a mintdn lathatd, teljes oldalszélességfi,

2,3 cm magas feliratot! A felirat betiiinek legyen 1 pont vastag, fekete kor-
vonala és sziirke kit6ltése!

. A beolvasott szoveg térkozét és szegélyezését alakitsa ki a mintdnak meg-

felel6en! Az egyes elemek soron beliili elhelyezését tabulatorok segitségé-
vel gy alakitsa ki, hogy az oszlopszerfi elrendezés megmaradjon! A tabu-
latorok poziciéja rendre 4,5 cm, 7,5 cm, 15 cm legyen!

. A beolvasott széveg elsé sorat csupa nagybetiivel jelenitse meg!
. A Kedvezményezett felirathoz kapcsolja a Az eldaddsok bevételét minden

egyes alkalommal egy-egy alapitvdny vagy kézhasznii egyestilet szdmldjdra
utaljdk. labjegyzetet!

. Készitsen két szinfi vagy dupla oldalszegélyt!

Készitse el a sz6rélapokat!

. Készitse el a szorolap nevii dokumentumot a sz6vegszerkesztd sajét for-

métumdban! A lap szévegét be kell gépelnie. Allitson be fekvs, AS-6s mé-
retfi lapot 2,5 cm széles marg6kkal! Allitson be az el6z6 dokumentummal
egyezb oldalszegélyt! A dokumentum szovegét 14 és 24 pont méretd Ti-
mes New Roman tipust karakterekkel készitse el!

A mintan szerepl§ tartalom kialakitdsdhoz szirjon be egy két oszlopbdl és
egyetlen sorbél all6 tablazatot!
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