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Alloméanyok

l. Az allomany fogalma:

Ha a szamitogépen készitett munkat tarolni szeretnénk késébbi felhasznalas céljara, akkor el
kell menteniink azt valamelyik hattértarra, példaul a merevlemezre. Ebben az esetben a
mentés helyének és nevének megadasat kovetden egy allomanyt, mas néven fajlt hozunk létre.
A file (fajl) angol sz0, pontos magyar forditasa: irat. Azaz a leirt levél egy szovegallomany, a
megrajzolt abra egy képallomany lesz.

Il Az allomanyok jellemzéi:

a) Az dllomany neve:
A fajl azonositojanak egyedinek és a tartalomra utalonak kell lennie. Két részbdl all: névbél
¢és a Kkiterjesztésbol. A név mindig utaljon az adatallomany tartalmara, a kiterjesztés pedig a
fajl jellegére. Erre azért van sziikség, hogy meg tudjuk kiilonboztetni egymastol a rajzokat,
leveleket, tablazatokat stb. Ezt az altalaban harom karakter hosszu roviditést tobbnyire a
létrehoz6 program maga irja az allomany végére.

A fajl hossza a karakteres operacios rendszerekben pl. DOSban, maximum 12 karakter lehet,
a kovetkezd felosztasban: a név maximum 8 karakter, a kiterjesztés maximum 3 karakter, és
kozottiik egy pont. A névben nem szerepelhet: szokoz \/ . : * ? ** <> | karakterek ¢s lehetéleg
az angol abc betiiit hasznaljuk.

A grafikus operacids rendszerek pl. Windows, engedik a hosszl azonositok alkalmazasat, ami
maximum 255 karaktert jelent. A névben lehet szokoz és pont, de itt sem lehet \ /: * 2 7 <> |
karakterek. Ekezetes karakterek hasznalata megengedett, de nem mindeniitt javasolt, hibat
okozhat.

A Windows a kovetkez6 algoritmus szerint készit a hosszli azonositokbol rovid azonositot:
a hosszu névbol veszi az elsd hat karaktert, majd ,,~” karakter, ezutan egy fut6 sorszam (1-9),
mely megkiilonbozteti az eldzéek alapjan még egyforma nevii fajlokat, és végil a fajl
kiterjesztése. Ha az elsé hat karakter 9-nél tobb fajlnal megegyezik, akkor a felépités
modosul: 5 karakter + 7~ + kétjegyli sorszam + .tipus. pl.: filena~1.txt vagy filen~11.txt.

b) Az dllomanyok tipusai:
A tipus azt mutatja meg, hogy milyen programmal késziilt az adott 4llomény, s ez a program
fog elindulni az allomany megnyitasakor is. A fajltipust a fajlnév végén ponttal elvalasztott,
altalaban harom karakterbdl allo kiterjesztés mutatja meg.

A Windows operacios rendszerben minden f4jl rendelkezik egy ikonnal is, ami a fajl neve
elétt jelenik meg, és a fajlt kezel6 alkalmazasra utal. Az azonos tipust allomanyoknak azonos
az ikonja az ablakokban, illetve azonos a kiterjesztésiik is.
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Mivel ez a hozzarendelés tobbnyire egyértelmil, a kiterjesztés megjelenitése nem feltétleniil
sziikséges, elég, ha latjuk a fajl ikonjat. Természetesen ezt a felhasznald sajat maga is

modosithatja. Kattintsunk jobbegér gombbal a fajlra, valasszuk a tarsitast és valasszuk ki a
megfeleld programot.

Az allomanyokat a hattértarolokon sokféleképpen csoportosithatjuk az alabbi rendszer szerint:

Futtathatéak: Ezek végrehajthatd programinformaciot tartalmaznak. Ezek a gép nyelvén
vannak irva (gépi koduak). Kiterjesztésiik exe, com. Ide tartozik a bat kiterjesztés is, de ez
nem gépi kodu program. Szoveges allomany, amely kotegelt parancsokat (az operacios
rendszerét) tartalmaz.

Nem futtathatéak: Ezek nem tartalmaznak programinformaciokat.
= Szdveges: txt, doc, docx, rtf,
= Kép, video, rajz : bmp, jpg, gif, png; avi; dwg,dxf
= Adat: dat, dbf, mdb,csv
= Hang: wav, mp3, mid
= Forrasnyelvi: bas, pas, htm, html,

Bizonyos programokhoz bizonyos Kkiterjesztések kothetdek. Ezeket a kovetkezd tablazat
illusztralja a teljesség igénye nélkil.

Tipus Jellege Tipus jellege
xt Szoveges allomany Jjpg Tomoritett rajz
.doc, docx MS Word allomany .gif Tomoritett rajz
xls, xIsx MS Excel allomany .bmp Bittérképes rajz
.ppt, pptx MS PowerPoint all. .exe Alkalmazas, program
.mdb, accdb MS Access allomany .avi, mpg, mov Videofajlok
.htm, html Hypertext allomany Zip, rar, arj Tomoritett fajlok
.wav, mp3, mid Hangfajlok .sys, .dll, .ini Rendszerallomanyok

c) Az dllomanyok mérete:
A méret azt mutatja meg, hogy az adott allomany mekkora helyet foglal el az adott
hattértarolon. Egy karakter egy bajton tarolhatd. A méret altaldban kilob4jt-okban, vagy
nagyobb méretii allomany esetén Megabajt-okban, Gigabajtokban jelenik meg az ablakban.

d) Datum:
A létrehozas datuma az adott fajl létrehozasanak datumat, mig a modositas datuma az adott
fajl utolsé6 modositasanak datumat mutatja.

e) Az allomanyok attributuma:

attribitum jelolés
archiv fajl A (archive)
csak olvashato f3jl R (read only)
rejtett fajl H (hidden)
az operacios rendszerhez tartozo fajl S (system)

lll. Alloméanyok létrehozasa:
a) Allomanyt létrehozni valamilyen mappaban lehet (az Asztal is egy mappa).
A mappa Fajl meniijében az Uj gombra kattintunk, majd kivalasztjuk a megfeleld
programmal elkészitend6 fajltipust. Az operacids rendszer a fajlhoz ikont rendel és
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Uj... nevet general. Ez a név tetszés szerint
atirhat6. Ha Entert iitlink, a program elinduldsa utan a f4jl tartalma megszerkesztheto.

b) Az Uj menii elérhetd helyi meniiként is, ha az ablak iires részén jobb egérgombbal
kattintunk.

c) Ugy is készithetiink fajlt, ha egy programot elinditunk, létrehozunk valamilyen
allomanyt, képet, dokumentumot és a program mentésekor nevet adunk neki, és a
felajanlott kiterjesztések koziil valasztunk.

IV. Allomanyok keresése a hattértarakon
Ahogy idénként egy irodaban nem talalunk meg valamit, ugyanigy a szamitogépiinkén is
Leltinnek” fajljaink. Ilyenkor jelent nagy segitséget a fajlok és mappak keresésének
lehet6sége. Szerencsére azért szinte mindig tudunk valamit a keresett objektumrol:

= anevét, vagy minimum a koriilbeliili nevét;

= atartalmat, vagy legalabbis néhany kulcsszot egy szoveges allomanybdl;

= a fajl készitésének pontos, de legalabbis valamilyen modon behatarolhaté idejét;

esetleg mindezek koziil tobbet is.

Keresési lehetéségek:
a) A Start meniiben taldlhaté keresémezd hasznalatdval megkeresheti a szamitogépen
tarolt fajlokat, mappékat, programokat ¢s e-maileket. Kattintson a Start gombra, majd
a keresdmezobe irjon be egy szot vagy szorészletet. Ahogy ir, a beirt szovegnek
megfeleld elemek megjelennek a Start meniiben. A keresés a fajlnévre és a fajlban
talalhato szovegre, a cimkékre, valamint mas fajltulajdonsagokra alapul.

b) A mappékban és tirakban elérhetd keresémez6 hasznalata:
Gyakran kereshet olyan fajlt, amelyr6l tudja, hogy egy adott mappaban talalhato.
A megnyitott ablak tetején talalhatd keresdmezot hasznalja.

c) Fajlok keresése keres6sziir6k hasznalataval:
Ha egy fajlt egy vagy tobb tulajdonsaga (példaul cimke vagy a fajl legutobbi
modositasanak datuma) alapjan keres, keresosziir6kkel megadhatja a keresésben
hasznaland¢ tulajdonsagot.
Kattintson a keresémez6be egy konyvtarban vagy mappaban, majd kattintson a
keresdmez6 alatt a megfeleld keresosziirére.
E lépések ismételt végrehajtasaval Osszetett, tobb tulajdonsag alapjan torténd
kereséseket épithet fel. Minden esetben, amikor egy keresdsziirére vagy értékre
rakattint, a keresdbmez6hoz automatikusan hozzdadja a rendszer a feltételeket.

d) Adott kényvtarban és mappaban valo keresés kiterjesztése:
Ha egy adott konyvtarban vagy mappaban nem sikeriil megtalalni a keresett elemet, a
keresést kiterjesztheti mas helyekre is.
1. frjon be egy szot a keresémezébe.
2. Gorgessen le a keresési eredmények listdjanak aljara. Végezze el valamelyiket a
kovetkez6 miiveletek koziil az Ujabb keresés itt teriileten:
- Ha minden kdnyvtarban szeretne keresni, kattintson a Konyvtarak elemre.
- Ha az egész szamitogépen szeretne keresni, kattintson a Szamitogép elemre.
- Ha konkrét helyeken szeretne keresni, valassza az Egyéni lehetdséget.
- Ha az Internet lehetdséget valasztja, az interneten végezhet keresést
alapértelmezett webbongészdje ¢és alapértelmezett  keresésszolgaltatoja
segitségével.

e) Keresések finomitasa kulcsszavak hasznalataval:
Ez altalaban azt jelenti, hogy beir egy tulajdonsagnevet, egy kettdspontot, majd egy

értéket.
Példa keresési kifejezésre Mikor hasznilhatja
Név:Naplemente Azon fajlok kereséséhez, amelyeknek a
nevében szerepel a naplemente szo.
Modositva:2006.05.25. Azon fajlok kereséséhez, amelyek
2006.05.25-én lettek modositva.

f) Keresés finomitdsa logikai sz{irok hasznalatéval
Amikor logikai szliroket ir be, mint az ES vagy VAGY, nagybetiiket kell hasznalnia.

Logikai Példa keresési Mikor hasznalhatja
sziiré kifejezésre
ES tropusi ES sziget Azon fajlok keresésére, amelyek tartalmazzak

a ,tropusi” és a ,,sziget” szavakat is (akkor is,
ha azok a fajlon beliil kiilonb6z6 helyeken
talalhatok).

NEM tropusi NEM sziget | Azon fajlok keresésére, amelyek tartalmazzak
a ,tropusi” szot, de nem tartalmazzak a
,,Sziget” szot.

VAGY tropusi VAGY sziget | Azon fajlok keresésére, amelyek tartalmazzak
akar a ,tropusi”, akar a ,,sziget” szot.

Idézdjelek | "tropusi sziget" Azon fajlok keresésére, amelyek pontosan a
LHtropusi sziget” kifejezést tartalmazzak.

Zarojelek | (tropusi sziget) Azon fajlok keresésére, amelyek a ,,tropusi” és
a ,,sziget” szot is tartalmazzak valamilyen
sorrendben.

> datum: > 01/05/06 Azon fajlok keresésére, amelyek 2006. januar
5-nél késbbbiek.

< méret: <4 MB Azon fajlok keresésére, amelyek mérete

kisebb, mint 4 MB. (Hasznalhat KB, GB-ot.)

Logikai sziiroket és mas keresési kifejezéseket egyszerre is hasznalhat.

d) A természetes nyelvii keresés hasznalata
Ezzel a kereséssel egyszeriibb modon, idézdjelek és nagybetiis ES vagy VAGY
operatorok hasznalata nélkiil kereshet. Hasonlitsa dssze példaul ezt a két keresést:

Természetes nyelv nélkiil Természetes nyelven

fajta: zenei el6ado: (Beethoven VAGY Mozart) zene Beethoven vagy Mozart

A természetes nyelvii keresés bekapcsolasa

1. Kattintson a Mappabeallitasok parbeszédpanel megnyitasahoz.
2. Kattintson a Keresés fiilre.

3. Jelolje be a Természetes nyelvii keresés jelolonégyzetet.

Ha rendszeresen végez keresést a fajlok bizonyos csoportjara, hasznos lehet menteni a
keresést. Igy nem kell Gijra részletesen megadnia a beéllitisokat, amikor legkdzelebb hasznalni
szeretné. Elég megnyitnia a mentett keresést, és mar latja is, hogy az adott pillanatban mely
fajlok felelnek meg az eredeti keresés feltételeinek. Ekkor a mentett keresés parancsikonja
megjelenik a navigacids ablak Kedvencek teriiletén. Magat a keresést a Keresések mappaba
menti a rendszer. (Ez a mappa a Szdmitégép mappaban, az On személyes mappajaban
talalhato).
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V. Fajl (dllomany) kezelési miiveletek:

Fajlmiivelet

Megnyitas,
Futtatas

Keresés

Mozgatas

Masolas

Atnevezés

Torlés

Visszaallitas

Jellemzd
(attribitum)
beallitasa

Szoveges allomany
létrehozasa

Nyomtatas

Mentés

Windows Intézé

F4jl ikonjara duplakattintas az egér bal gombjaval

Start/keresés
vagy az aktualis ablakban a Keresés gomb:

e
| Sedzch Dokumentumok 2|
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Egér balgombbal athuzas a célhelyre

vagy Jobb gomb/Kivagas ¢és a célhelyen Jobb gomb/Beillesztés
Jobbgomb/Kiildés

vagy gombtegér balgombbal athuzas a célhelyre

vagy Jobb gomb/Masolas és a célhelyen Jobb gomb/Beillesztés

Fajl kijelolése/Rendezés/Atnevezés
vagy Jobb gomb/Atnevezés
vagy Két lassi kattintas a néven/j név beirasa

Fajl kijelolése/Rendezés/Torlés
vagy Egér jobb gomb/Torlés

vagy gomb a billentytizeten

Fajl kijelolése/Rendezés/Visszavonas
vagy Lomtar/Fajl visszaallitasa

Fajl kijelolése/Rendezés/Tulajdonsagok
vagy Jobb gomb/ Tulajdonsagok

Jobb gomb/Uj/Szdveges dokumentum

Egér jobb gomb/Nyomtatas

Kattintson a Mentés gombra Il az aktualis dokumentum ablakban




